
 

แบบฟอร์มขอรับบริการ 
ฝ่ายงานสารสนเทศโรงเรียนดาราวิทยาลัย 

เลขที่ ........................... 
(เจ้าหน้าทีก่รอก) 

 

วนัท่ี.............เดือน.......................พ.ศ. .................... 
ช่ือ – สกลุ ..........................................................................ระดบั/กลุม่สาระ/ฝ่าย/ศนูย์......................................ช่วงชัน้ท่ี......... 
มีความประสงค์ขอด าเนินการดังนี ้

 ขอให้ฝ่ายงานสารสนเทศจดัเตรียมอปุกรณ์ ดงัตอ่ไปนี ้
 LCD Projector 
 Notebook 
 จอรับภาพแบบตัง้ 
สถานที่ให้ตดิตัง้............................................... 
วันที่..............................เวลา........................... 

 ขอให้เพิ่มข้อมลูลงบนเว็บไซต์ของโรงเรียนดาราวิทยาลยั 
 อื่นๆ (โปรดระบ)ุ ........................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 

 ขอใช้บริการซอ่มบ ารุง 
 เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 Printer 
 จอคอมพวิเตอร์ 
 เคร่ืองส ารองไฟฟ้า (UPS) 
 Mouse 
 Keyboard 
 Internet 
 อปุกรณ์อื่นๆ (ระบ)ุ....................................... 

สถานท่ีอปุกรณ์เสยี............................................................ 
รายละเอียดของงานที่ขอให้ด าเนินการ (กรุณาระบุให้ละเอยีด)             มีเอกสารแนบ/อ้างอิง จ านวน ......................ฉบบั 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ลงช่ือ .............................. เบอร์มือถือ…………………….ผู้ขอรับบริการ 
ลงช่ือ .................................................................................................. 
            หน.ระดบั/หน.กลุม่สารระ/หน.ฝ่าย/หน.ศนูย์.............................................. 

อนมุตัิ            ไมอ่นมุตัิ 
 

ลงช่ือ .................................................................... 
(อ.นิวฒัน ์   ศิริสานต)์ 

ผูช่้วยผูอ้  านวยการฝ่ายอาคารสถานท่ีและสารสนเทศ 
 

บันทกึการปฏิบัติงานของฝ่ายงานสารสนเทศ 
หัวหน้าฝ่าย บันทกึของเจ้าหน้าที่ 

มอบให้................................... 
ด าเนินการ 

 
ลงช่ือ...................................... 

หวัหน้างานสารสนเทศ 
............../............./................ 

วนัท่ีเร่ิม    .........../............../.............. วนัท่ีเสร็จ  .........../............../..............  
การด าเนินงาน................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 

 

ตรวจรับงาน บันทกึหัวหน้าฝ่าย 

ผู้ขอรับบริการ……………………….……….. 
     (                                                   ) 

............../............./................ 

..............................................................

..............................................................

.............................................................. 

ลงช่ือ................................... 
หวัหน้างานสารสนเทศ 

............../............./................ 

 


